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Rohrunterstützungen Stahlbau
Rohrformstücke Apparatebau

Telefon +49 (0)209 94088-0
Telefax +49 (0)209 94088-34
E-Mail: info@ssb-schmitt.de
URL: http://www.ssb-schmitt.de

Sitz: Gelsenkirchen
HRB: Gelsenkirchen HRB Nr. 964
Ust-Id-Nr.: DE811361545
Steuer-Nr.: 319/5971/1074
Geschäftsführung:   Georg Schmitt

Stadtsparkasse Gelsenkirchen Volksbank Kirchellen eG, Bottrop
(BLZ 420 500 01) 101 054 343 (BLZ 424 614 35) 104 670 500
IBAN: DE 66 4205 0001 0101 0543 43 IBAN:  DE08 4246 1435 0104 6705 00
BIC: WELADED1GEK BIC: GENODEM1KIH

Deutsche Bank Gelsenkirchen Postbank Essen
(BLZ 420 700 62) 1 595 958 (BLZ 360 100 43) 296 10-434
IBAN:  DE 44 4207 0062 0159 5958 00 IBAN DE28 3601 0043 0029 6104 34
BIC: DEUTDEDE420 BIC PBNKDEFF

Auszubildender (m/w/d) als Kauffrau/-mann für Büromanagement

Die Firma Schmitt Stahlbau GmbH ist ein mittelständiges Unternehmen in der Stahl und Metallverarbeitung.
Seit mehr als 90 Jahren werden Stahlbaukonstruktionen, Rohrleitungskomponenten, Druckbehälter sowie
Anlagenkomponenten (Apparatebau) für industrielle Einsatzzwecke produziert.

Aktuell haben wir Stellen als Auszubildender (m/w/d) als Kauf-frau/mann für
Büromanagement zu besetzen.

Organisation der Ausbildung:

- Ausbildungsdauer: 3 Jahre, mit Abitur 2 ½ Jahre
- Verkürzung der Ausbildung bei guten Leistungen möglich
- Ausbildungsorte: verschiedene Abteilungen
- Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer

Du lernst:

- Sekretariats- und Assistenztätigkeiten mit verwaltenden und organisatorischen Aufgaben
- Sachbearbeitung in kaufmännischen Abteilungen
- Kontaktpflege und Korrespondenz mit Geschäftspartnern
- Umsetzung mit Hilfe moderner Kommunikationstechniken
- Auftragsbearbeitung und –nachbereitung
- Kosten- und Leistungsrechnung
- Kommissionieren, Logistikabläufe
- Transportrouten planen
- Lagerbestände verwalten

- Was zeichnet Dich aus:

- Guter Abschluss der mittleren Reife, Fachabitur oder Abitur
- Gute Leistungen in den Fächern Mathematik und Deutsch
- Gute Englischkenntnisse von Vorteil
- Anwendungssicherer Umgang mit PC-Anwendungen (Office Paket)
- Kontaktfreudigkeit und Teamfähigkeit

Unsere Leistungen:

- Zusammenarbeit auf Augenhöhe mit der Möglichkeit schnell Verantwortung zu übernehmen
- Bei entsprechender Leistung sichere Übernahme nach der Ausbildung
- 30 Tage Urlaub zzgl. Urlaubsgeld
- Weihnachtsgeld

Senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres frühestmöglichen
Eintrittstermins per Email an: karriere@schmitt-components.com

SCHMITT STAHLBAU GmbH – Personalabteilung-  Hafenstraße 7- 45881 Gelsenkirchen

Wir freuen uns auf Dich!!


